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Cobico PeNAL

Prevaricacéo
Art. 319 - Retardar ou deixar de praticar, indevidamente,
ato de oficio, ou praticé-lo contra disposicdo expressa
de lei, para satisfazer interesse ou sentimento pessoal:
Pena - detencao, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, e multa.

Art. 319-A - Deixar o Diretor de Penitenciaria e/ou agente
publico, de cumprir seu dever de vedar ao preso 0 acesso a
aparelho telefénico, de radio ou similar, que permita a co-
municagdo com outros presos ou com o ambiente externo:
(Incluido pela Lei n° 11.466, de 2007).

Pena - detencdo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano.

Condescendéncia criminosa
Art. 320 - Deixar o funcionério, por indulgéncia, de
responsa-bilizar subordinado que cometeu infragdo no
exercicio do cargo ou, quando lhe falte competéncia, ndo
levar o fato ao conhecimento da autoridade competente:
Pena - detencéo, de 15 (quinze) dias a 1 (um) més, ou multa.

Advocacia administrativa
Art. 321 - Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse
privado perante a administracdo publica, valendo-se da
qualidade de funcionario:
Pena - detencdo, de 1 (um) a 3 (trés) meses, ou multa.
Paragrafo Unico - Se o interesse € ilegitimo:
Pena - detencéo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, além da multa.

Violéncia arbitraria
Art. 322 - Praticar violéncia, no exercicio de fungdo ou a
pretexto de exercé-la:
Pena - detencédo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos,
além da pena correspondente a violéncia.

Abandono de funcéao
Art. 323 - Abandonar cargo publico, fora dos casos permiti-
dos em lei:
Pena - detencao, de 15 (quinze) dias a 1 (um) més, ou multa.
§ 1° - Se do fato resulta prejuizo publico:
Pena - detengdo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, e multa.
§ 2° - Se o fato ocorre em lugar compreendido na faixa de
fronteira:
Pena - detencéo, de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa.

Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prolongado
Art. 324 - Entrar no exercicio de fungdo publica antes de
satisfeitas as exigéncias legais, ou continuar a exercé-la,
sem autorizacdo, depois de saber oficialmente que foi exo-
nerado, removido, substituido ou suspenso:

Pena - detencao, de 15 (quinze) dias a 1 (um) més, ou multa.

Violacdo de sigilo funcional
Art. 325 - Revelar fato de que tem ciéncia em razao do
cargo e que deva permanecer em segredo, ou facilitar-
Ihe a revelagéo:
Pena - detencao, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, ou
multa, se o fato ndo constitui crime mais grave.
§ 1° Nas mesmas penas deste artigo incorre quem:
| — permite ou facilita, mediante atribuicdo, fornecimento e
empréstimo de senha ou qualquer outra forma, 0 acesso
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de pessoas ndo autorizadas a sistemas de informacdes
ou banco de dados da Administracdo Publica;

Il — se utiliza, indevidamente, do acesso restrito.

§ 2° Se da agao ou omissao resulta dano a Administracéo
Publica ou a outrem:

Pena — recluséo, de 2 (dois) a 6 (seis) anos, e multa.

Violagéo do sigilo de proposta de concorréncia
Art. 326 - Devassar o sigilo de proposta de concorréncia
publica, ou proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo:
Pena - Detencéo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, e multa.

Funcionario publico

Art. 327 - Considera-se funcionario publico, para os efei-
tos penais, quem, embora transitoriamente ou sem re-
muneragao, exerce cargo, emprego ou funcéo publica.

§ 1° - Equipara-se a funcionério publico quem exerce cargo,
emprego ou funcdo em entidade paraestatal, e quem trabalha
para empresa prestadora de servi¢o contratada ou conveniada
para a execucgéo de atividade tipica da Administragdo Publica.
§ 2° - A pena sera aumentada da terca parte quando os autores dos
crimes previstos neste Capitulo forem ocupantes de cargos em
comissao ou de fungdo de direcio ou assessoramento de 6rgao
da administrac8o direta, sociedade de economia mista, empre-
sa publica ou fundagao instituida pelo poder publico.

Cop160 bE PROCESSO PENAL

CAPITULO I
DO ACUSADO E SEU DEFENSOR
Art. 266. A constituicdo de defensor independera de ins-
trumento de mandato, se o acusado o indicar por oca-
sido do interrogatorio.
Art. 267. Nos termos do art. 252, nao funcionardo como
defensores os parentes do juiz.

LEIN°©9.099, DE 26 DE SETEMBRO DE 1995

()
Capitulo 1Nl
Dos Juizados Especiais Criminais
DisposicBes Gerais
Art. 60. O Juizado Especial Criminal, provido por juizes togados
ou togados e leigos, tem competéncia para a conciliacéo, o
julgamento e a execucdo das infragbes penais de menor
potencial ofensivo, respeitadas as regras de conexao e
continéncia. (Redac&o dada pela Lei n° 11.313, de 2006)
Paragrafo Unico. Na reunido de processos, perante o
juizo comum ou o tribunal do jari, decorrentes da aplica-
¢do das regras de conexao e continéncia, observar-se-
a0 os institutos da transagédo penal e da composicdo
dos danos civis. (Incluido pela Lei n° 11.313, de 2006)
Art. 61. Consideram-se infragcdes penais de menor po-
tencial ofensivo, para os efeitos desta Lei, as contraven-
¢Bes penais e 0s crimes a que a lei comine pena maxi-
ma ndo superior a 2 (dois) anos, cumulada ou ndo com
multa. (Redagdo dada pela Lei n® 11.313, de 2006)
Art. 62. O processo perante o Juizado Especial orientar-
se-a pelos critérios da oralidade, informalidade, econo-
mia processual e celeridade, objetivando, sempre que
possivel, a reparacao dos danos sofridos pela vitima e a
aplicacdo de pena ndo privativa de liberdade.
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Secao |
Da Competéncia e dos Atos Processuais
Art. 63. A competéncia do Juizado sera determinada pelo
lugar em que foi praticada a infracdo penal.
Art. 64. Os atos processuais serdo publicos e poderdo rea-
lizar-se em horéario noturno e em qualquer dia da semana,
conforme dispuserem as normas de organizagao judiciaria.
Art. 65. Os atos processuais serdo validos sempre que
preencherem as finalidades para as quais foram realiza-
dos, atendidos os critérios indicados no art. 62 desta Lei.
§ 1° Nao se pronunciara qualquer nulidade sem que
tenha havido prejuizo.
§ 2° A prética de atos processuais em outras comarcas pode-
ra ser solicitada por qualquer meio habil de comunicagéo.
§ 3° Serdo objeto de registro escrito exclusivamente os
atos havidos por essenciais. Os atos realizados em au-
diéncia de instrucdo e julgamento poderédo ser gravados
em fita magnética ou equivalente.
Art. 66. A citacdo sera pessoal e far-se-a no proprio
Juizado, sempre que possivel, ou por mandado.
Paragrafo Unico. Nao encontrado o acusado para ser
citado, o Juiz encaminharé as pecgas existentes ao Juizo
comum para adogdo do procedimento previsto em lei.
Art. 67. A intimagédo far-se-a por correspondéncia, com
aviso de recebimento pessoal ou, tratando-se de pes-
soa juridica ou firma individual, mediante entrega ao en-
carregado da recepgdo, que sera obrigatoriamente iden-
tificado, ou, sendo necessario, por oficial de justica, in-
dependentemente de mandado ou carta precatéria, ou
ainda por qualquer meio iddneo de comunicacéo.
Paragrafo Unico. Dos atos praticados em audiéncia con-
siderar-se-8o desde logo cientes as partes, os interes-
sados e defensores.
Art. 68. Do ato de intimag&o do autor do fato e do mandado de
citacdo do acusado, constara a necessidade de seu compa-
recimento acompanhado de advogado, com a adverténcia de
gue, na sua falta, ser-lhe-a designado defensor publico.
()
Secéo Il
Do Procedimento Sumariissimo
Art. 77. Na acéo penal de iniciativa publica, quando ndo
houver aplicacdo de pena, pela auséncia do autor do
fato, ou pela ndo ocorréncia da hipétese prevista no art.
76 desta Lei, o Ministério Publico oferecerd ao Juiz, de
imediato, denlncia oral, se ndo houver necessidade de
diligéncias imprescindiveis.
§ 1° Para o oferecimento da denuncia, que sera elaborada
com base no termo de ocorréncia referido no art. 69 desta
Lei, com dispensa do inquérito policial, prescindir-se-a do
exame do corpo de delito quando a materialidade do crime
estiver aferida por boletim médico ou prova equivalente.
§ 2° Se a complexidade ou circunstancias do caso nédo per-
mitirem a formulagdo da dentincia, o Ministério Publico po-
dera requerer ao Juiz o encaminhamento das pegas exis-
tentes, na forma do paragrafo Gnico do art. 66 desta Lei.
§ 3° Na acao penal de iniciativa do ofendido podera ser ofere-
cida queixa oral, cabendo ao Juiz verificar se a complexidade
e as circunstancias do caso determinam a adogdo das provi-
déncias previstas no paragrafo Unico do art. 66 desta Lei.
Art. 78. Oferecida a dendncia ou queixa, sera reduzida a
termo, entregando-se cépia ao acusado, que com ela fi-
cara citado e imediatamente cientificado da designacao
de dia e hora para a audiéncia de instrugdo e julgamento,
da qual também tomardo ciéncia o Ministério Publico, o
ofendido, o responséavel civil e seus advogados.
§ 1° Se o acusado néo estiver presente, sera citado na
forma dos arts. 66 e 68 desta Lei e cientificado da data da
audiéncia de instrucéo e julgamento, devendo a ela trazer
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suas testemunhas ou apresentar requerimento para
intimagdo, no minimo cinco dias antes de sua realizacéo.
§ 2° N&o estando presentes o ofendido e o responsavel
civil, serdo intimados nos termos do art. 67 desta Lei para
comparecerem a audiéncia de instru¢do e julgamento.
§ 3° As testemunhas arroladas seréo intimadas na for-
ma prevista no art. 67 desta Lei.
Art. 79. No dia e hora designados para a audiéncia de
instrucdo e julgamento, se na fase preliminar néo tiver
havido possibilidade de tentativa de conciliacéo e de ofe-
recimento de proposta pelo Ministério Publico, proce-
der-se-a nos termos dos arts. 72, 73, 74 e 75 desta Lei.
Art. 80. Nenhum ato serd adiado, determinando o Juiz,
quando imprescindivel, a conducgédo coercitiva de quem
deva comparecer.
Art. 81. Aberta a audiéncia, sera dada a palavra ao defensor
para responder a acusacgéo, apds o que o Juiz receberd, ou
ndo, a dendncia ou queixa; havendo recebimento, serdo ouvi-
das a vitima e as testemunhas de acusacéo e defesa, interro-
gando-se a seguir o acusado, se presente, passando-se
imediatamente aos debates orais e a prolagdo da sentenca.
§ 1° Todas as provas serdo produzidas na audiéncia de
instrucéo e julgamento, podendo o Juiz limitar ou excluir as
que considerar excessivas, impertinentes ou protelatorias.
§ 2° De todo o ocorrido na audiéncia sera lavrado termo,
assinado pelo Juiz e pelas partes, contendo breve resumo
dos fatos relevantes ocorridos em audiéncia e a sentenca.
§ 3° A sentenga, dispensado o relatério, mencionara os
elementos de convic¢do do Juiz.
Art. 82. Da deciséo de rejeicdo da dendncia ou queixa e
da sentenga cabera apelacdo, que podera ser julgada
por turma composta de trés Juizes em exercicio no pri-
meiro grau de jurisdi¢do, reunidos na sede do Juizado.
§ 1° A apelacdo sera interposta no prazo de dez dias,
contados da ciéncia da sentenga pelo Ministério Publi-
co, pelo réu e seu defensor, por peticdo escrita, da qual
constardo as razdes e o pedido do recorrente.
§ 2° O recorrido sera intimado para oferecer resposta
escrita no prazo de dez dias.
§ 3° As partes poderédo requerer a transcrigdo da gravacao
da fita magnética a que alude o § 3° do art. 65 desta Lei.
§ 4° As partes serdo intimadas da data da sessé&o de
julgamento pela imprensa.
§ 5° Se a sentenca for confirmada pelos proprios funda-
mentos, a sumula do julgamento servira de acordao.
Art. 83. Caberdo embargos de declaragdo quando, em
sentenga ou ac6rdao, houver obscuridade, contradigao,
omissdo ou duvida.
§ 1° Os embargos de declara¢do serao opostos por es-
crito ou oralmente, no prazo de cinco dias, contados da
ciéncia da decisdo.
§ 2° Quando opostos contra sentenga, os embargos de
declaragdo suspenderdo o prazo para O recurso.
§ 3° Os erros materiais podem ser corrigidos de oficio.
()

Secédo VI

Disposic¢8es Finais

Art. 88. Além das hip6teses do Cédigo Penal e da legislacéo
especial, dependera de representacdo a acdo penal relativa
aos crimes de lesBes corporais leves e lesdes culposas.
Art. 89. Nos crimes em que a pena minima cominada for
igual ou inferior a um ano, abrangidas ou ndo por esta
Lei, o Ministério Publico, ao oferecer a denincia, podera
propor a suspensao do processo, por dois a quatro anos,
desde que o acusado nado esteja sendo processado ou
ndo tenha sido condenado por outro crime, presentes
0s demais requisitos que autorizariam a suspensao con-
dicional da pena (art. 77 do Cdédigo Penal).
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§ 1° Aceita a proposta pelo acusado e seu defensor, na
presenca do Juiz, este, recebendo a dendncia, podera
suspender o processo, submetendo o acusado a perio-
do de prova, sob as seguintes condigdes:

| - reparagdo do dano, salvo impossibilidade de fazé-lo;
Il - proibicdo de freqlientar determinados lugares;

Il - proibicdo de ausentar-se da comarca onde reside,
sem autorizacdo do Juiz;

IV - comparecimento pessoal e obrigatério a juizo, men-
salmente, para informar e justificar suas atividades.

§ 2° O Juiz podera especificar outras condi¢cdes a que
fica subordinada a suspensédo, desde que adequadas
ao fato e a situacdo pessoal do acusado.

§ 3° A suspensao sera revogada se, no curso do prazo, o
beneficiario vier a ser processado por outro crime ou
nao efetuar, sem motivo justificado, a reparacéo do dano.
§ 4° A suspensdo podera ser revogada se o acusado vier
a ser processado, no curso do prazo, por contravengao,
ou descumprir qualquer outra condi¢cdo imposta.

§ 5° Expirado o prazo sem revogacao, o Juiz declarara
extinta a punibilidade.

8§ 6° N&o correra a prescrigdo durante o prazo de sus-
pensdo do processo.

§ 7° Se o acusado ndo aceitar a proposta prevista neste
artigo, 0 processo prosseguira em seus ulteriores termos.

Cobico pbe Processo CIviL

CAPITULO IV
DAS COMUNICACOES DOS ATOS
Secéao |
Das Disposi¢des Gerais
Art. 201. Expedir-se-a carta de ordem se o juiz for subor-
dinado ao tribunal de que ela emanar; carta rogatoria,
quando dirigida a autoridade judiciaria estrangeira; e carta
precatéria nos demais casos.

Lei n°®9.099, de 26 de Setembro de 1995

()
Capitulo |
Disposicdes Gerais
Secéo Il
Das Partes
Art. 8°. Nao poderdo ser partes, no processo instituido
por esta Lei, 0 incapaz, o preso, as pessoas juridicas de
direito publico, as empresas publicas da Unido, a mas-
sa falida e o insolvente civil.
§ 1° Somente serdo admitidas a propor a¢éo perante o Juizado
Especial: (Redacdo dada pela Lei n° 12.126, de 2009)
| - as pessoas fisicas capazes, excluidos os cessionarios de
direito de pessoas juridicas; (Incluido pela Lei n° 12.126, de 2009)
Il - as microempresas, assim definidas pela Lei n° 9.841, de
5 de outubro de 1999; (Incluido pela Lei n° 12.126, de 2009)
Il - as pessoas juridicas qualificadas como Organizacéo da
Sociedade Civil de Interesse Publico, nos termos da Lei n° 9.790,
de 23 de marco de 1999; (Incluido pela Lei n° 12.126, de 2009)
IV - as sociedades de crédito ao microempreendedor,
nos termos do art. 1° da Lei n° 10.194, de 14 de fevereiro
de 2001. (Incluido pela Lei n° 12.126, de 2009)
§ 2° O maior de dezoito anos poder& ser autor, independen-
temente de assisténcia, inclusive para fins de conciliagéo.
Art. 9°. Nas causas de valor até vinte salarios minimos, as
partes comparecerdo pessoalmente, podendo ser assistidas
por advogado; nas de valor superior, a assisténcia € obrigatdria.
§ 1° Sendo facultativa a assisténcia, se uma das partes
comparecer assistida por advogado, ou se o réu for pes-
soa juridica ou firma individual, tera a outra parte, se
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quiser, assisténcia judiciaria prestada por 6rgdo institu-
ido junto ao Juizado Especial, na forma da lei local.

§ 2° O Juiz alertara as partes da conveniéncia do patroci-
nio por advogado, quando a causa 0 recomendar.

§ 3° O mandato ao advogado podera ser verbal, salvo
guanto aos poderes especiais.

8§ 4° O réu, sendo pessoa juridica ou titular de firma indivi-
dual, podera ser representado por preposto credenciado,
munido de carta de preposicdo com poderes para transi-
gir, sem haver necessidade de vinculo empregaticio. (Re-
dacdo dada pela Lei n® 12.137, de 2009)

Art. 10. N&o se admitira, no processo, qualquer forma
de intervencgdo de terceiro nem de assisténcia. Admitir-
se-& o litisconsorcio.

Art. 11. O Ministério Publico intervira nos casos previs-
tos em lei.

Secéo IV

Dos Atos Processuais
Art. 12. Os atos processuais serdo publicos e poderéo
realizar-se em horario noturno, conforme dispuserem
as normas de organizagdo judiciaria.
Art. 13. Os atos processuais serdo validos sempre que
preencherem as finalidades para as quais forem realiza-
dos, atendidos os critérios indicados no art. 2° desta Lei.
§ 1° N&o se pronunciard qualquer nulidade sem que
tenha havido prejuizo.
§ 2° A prética de atos processuais em outras comarcas pode-
ra ser solicitada por qualquer meio idéneo de comunicagao.
§ 3° Apenas os atos considerados essenciais seréo
registrados resumidamente, em notas manuscritas,
datilografadas, taquigrafadas ou estenotipadas. Os demais
atos poderdo ser gravados em fita magnética ou equivalente,
que sera inutilizada apds o transito em julgado da decisao.
§ 4° As normas locais dispordo sobre a conservacdo das
pecgas do processo e demais documentos que o instruem.

Secéo V

Do Pedido
Art. 14. O processo instaurar-se-4 com a apresentagao
do pedido, escrito ou oral, a Secretaria do Juizado.
§ 1° Do pedido constardo, de forma simples e em lin-
guagem acessivel:
| - 0 nome, a qualificacdo e o endereco das partes;
Il - os fatos e os fundamentos, de forma sucinta;
Il - 0 objeto e seu valor.
§ 2° E licito formular pedido genérico quando nao for pos-
sivel determinar, desde logo, a extensdo da obrigagao.
§ 3° O pedido oral seréa reduzido a escrito pela Secretaria
do Juizado, podendo ser utilizado o sistema de fichas ou
formularios impressos.
Art. 15. Os pedidos mencionados no art. 3° desta Lei
poderdo ser alternativos ou cumulados; nesta Ultima hi-
pétese, desde que conexos e a soma nado ultrapasse o
limite fixado naquele dispositivo.
Art. 16. Registrado o pedido, independentemente de distri-
buicéo e autuacéo, a Secretaria do Juizado designara a ses-
sdo de conciliacéo, a realizar-se no prazo de quinze dias.
Art. 17. Comparecendo inicialmente ambas as partes,
instaurar-se-a, desde logo, a sessao de conciliacéo, dis-
pensados o registro prévio de pedido e a citagédo.
Paragrafo Unico. Havendo pedidos contrapostos, pode-
ra ser dispensada a contestacdo formal e ambos serdo
apreciados na mesma sentenca.

Secéo VI
Das Citagdes e Intimagdes
Art. 18. A citagao far-se-a:
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| - por correspondéncia, com aviso de recebimento em méo propria;
Il - tratando-se de pessoa juridica ou firma individual,
mediante entrega ao encarregado da recepgao, que sera
obrigatoriamente identificado;

Il - sendo necessario, por oficial de justica, independen-
temente de mandado ou carta precatéria.

§ 1° A citacdo contera cépia do pedido inicial, dia e hora
para comparecimento do citando e adverténcia de que,
ndo comparecendo este, considerar-se-do verdadeiras as
alegac0es iniciais, e sera proferido julgamento, de plano.
§ 2° N&o se fara citagdo por edital.

§ 3° O comparecimento espontaneo suprird a falta ou
nulidade da citacao.

Art. 19. As intimagdes serdo feitas na forma prevista para
citacdo, ou por qualquer outro meio idéneo de comunicagao.
§ 1° Dos atos praticados na audiéncia, considerar-se-ao
desde logo cientes as partes.

§ 2° As partes comunicarao ao juizo as mudancas de
enderec¢o ocorridas no curso do processo, reputando-
se eficazes as intimagdes enviadas ao local anterior-
mente indicado, na auséncia da comunicacao.

Di1rerto CONSTITUCIONAL

Capitulo Il
Do Poder Judiciario
Secéo |
Disposi¢cdes Gerais

Art. 92. S&o 6rgaos do Poder Judiciério:
| - 0 Supremo Tribunal Federal;

I-A o Conselho Nacional de Justi¢a; (Incluido pela Emenda Constitucional n°® 45, de 2004)

Il - o Superior Tribunal de Justica;

Il - os Tribunais Regionais Federais e Juizes Federais;
IV - os Tribunais e Juizes do Trabalho;

V - os Tribunais e Juizes Eleitorais;

VI - os Tribunais e Juizes Militares;

VIl - os Tribunais e Juizes dos Estados e do Distrito Federal e Territorios.

§ 1° O Supremo Tribunal Federal, o Conselho Nacional de Justica e os Tribunais Superiores tém sede na Capital
Federal. (Incluido pela Emenda Constitucional n° 45, de 2004)

§ 2° O Supremo Tribunal Federal e os Tribunais Superiores tém jurisdicdo em todo o territério nacional. (Incluido pela

Emenda Constitucional n® 45, de 2004)

ORGANGGRAMA DO PODER JUDICIARIG BRASILEIRO

{6rgaos jurisdicionais)

| Supremo Tribunal Federal ‘

Conselho Nacional
de Justica

1
l Superior Tribunal Tribunal Superior

1
Tribunal Superior

Superior Tribunal

de Justica do Trabatho Eleitoral Militar
Tribunais de Tribunais Tribunais Tribunais
Justica dos Regionais Regionais do Regionais Tribunal Militar
Estados e DF Federais Trabalho Eleitorais
I | | I I
Juizes Juizes Juizes Juizes Juizes
de Direito Federais do Trabalho Eleitorais Militares
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DIREITO ADMINISTRATIVO

Lei de Improbidade Administrativa
Lei n. 8.429, de 2 de Junho de 1992

Dispbe sobre as sangdes aplicaveis aos agentes publicos
nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de manda-
to, cargo, emprego ou funcéo na administragdo publica
direta, indireta ou fundacional e d& outras providéncias.

O Presidente da Republica, Faco saber que o Congres-
so Nacional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Capitulo |

Das Disposi¢des Gerais
Art. 1° Os atos de improbidade praticados por qualquer agen-
te publico, servidor ou ndo, contra a administragéo direta, indi-
reta ou fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Municipios, de Territério, de
empresa incorporada ao patriménio publico ou de entidade
para cuja criagdo ou custeio o erario haja concorrido ou con-
corra com mais de cinquenta por cento do patriménio ou da
receita anual, serdo punidos na forma desta lei.
Paragrafo Unico. Estdo também sujeitos as penalidades desta
lei os atos de improbidade praticados contra o patriménio de
entidade que receba subvencédo, beneficio ou incentivo, fiscal
ou crediticio, de 6rgéo publico bem como daquelas para cuja
criacdo ou custeio 0 erario haja concorrido ou concorra com
menos de cinqiienta por cento do patrimdnio ou da receita
anual, limitando-se, nestes casos, a san¢éo patrimonial a re-
percusséo do ilicito sobre a contribuicdo dos cofres publicos.
Art. 2° Reputa-se agente publico, para os efeitos desta lei, todo
aguele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remune-
racao, por eleicdo, nomeacdo, designacéo, contratacdo ou qual-
quer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, em-
prego ou funcdo nas entidades mencionadas no artigo anterior.
Art. 3° As disposicdes desta lei sdo aplicaveis, no que
couber, aguele que, mesmo ndo sendo agente publico,
induza ou concorra para a pratica do ato de improbidade ou
dele se beneficie sob qualquer forma direta ou indireta.
Art. 4° Os agentes publicos de qualquer nivel ou hierar-
quia sé@o obrigados a velar pela estrita observancia dos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade e
publicidade no trato dos assuntos que lhe sédo afetos.
Art. 5° Ocorrendo lesdo ao patrimdnio publico por acéo
ou omissédo, dolosa ou culposa, do agente ou de tercei-
ro, dar-se-a o integral ressarcimento do dano.
Art. 6° No caso de enriquecimento ilicito, perdera o agen-
te publico ou terceiro beneficiario os bens ou valores
acrescidos ao seu patrimonio.
Art. 7° Quando o ato de improbidade causar lesdo ao patriménio
publico ou ensejar enriquecimento ilicito, cabera a autoridade
administrativa responsavel pelo inquérito representar ao Mi-
nistério Publico, para a indisponibilidade dos bens do indiciado.
Paragrafo Unico. A indisponibilidade a que se refere o
caput deste artigo recaira sobre bens que assegurem o
integral ressarcimento do dano, ou sobre o acréscimo
patrimonial resultante do enriquecimento ilicito.
Art. 8° O sucessor daquele que causar lesdo ao patrimdnio
publico ou se enriquecer ilicitamente esta sujeito as
cominagdes desta lei até o limite do valor da heranca.

Capitulo Il
Dos Atos de Improbidade Administrativa
Secéo |
Dos Atos de Improbidade Administrativa
que Importam Enriquecimento llicito
Art. 9° Constitui ato de improbidade administrativa im-
portando enriquecimento ilicito auferir qualquer tipo de
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vantagem patrimonial indevida em razédo do exercicio de
cargo, mandato, funcdo, emprego ou atividade nas enti-
dades mencionadas no art. 1° desta lei, e notadamente:
| - receber, para si ou para outrem, dinheiro, bem mével ou
imével, ou qualquer outra vantagem econdmica, direta ou
indireta, a titulo de comisséo, percentagem, gratificacéo ou
presente de quem tenha interesse, direto ou indireto, que
possa ser atingido ou amparado por acdo ou omissao
decorrente das atribuicdes do agente publico;

Il - perceber vantagem econdmica, direta ou indireta, para
facilitar a aquisicéo, permuta ou locacdo de bem movel ou
imodvel, ou a contratagdo de servigos pelas entidades refe-
ridas no art. 1° por prego superior ao valor de mercado;

Il - perceber vantagem econdmica, direta ou indireta,
para facilitar a alienacdo, permuta ou locacdo de bem
publico ou o fornecimento de servico por ente estatal por
preco inferior ao valor de mercado;

IV - utilizar, em obra ou servico particular, veiculos, maquinas,
equipamentos ou material de qualquer natureza, de proprieda-
de ou a disposicao de qualquer das entidades mencionadas no
art. 1° desta lei, bem como o trabalho de servidores publicos,
empregados ou terceiros contratados por essas entidades;

V - receber vantagem econ6mica de qualquer natureza,
direta ou indireta, para tolerar a exploracdo ou a pratica
de jogos de azar, de lenocinio, de narcotréafico, de contra-
bando, de usura ou de qualquer outra atividade ilicita, ou
aceitar promessa de tal vantagem;

VI - receber vantagem econdmica de qualquer natureza,
direta ou indireta, para fazer declaracéo falsa sobre medi-
¢éo ou avaliacdo em obras publicas ou qualquer outro
servigo, ou sobre quantidade, peso, medida, qualidade
ou caracteristica de mercadorias ou bens fornecidos a
qualquer das entidades mencionadas no art. 1° desta lei;
VIl - adquirir, para si ou para outrem, no exercicio de
mandato, cargo, emprego ou fungéo publica, bens de
qualquer natureza cujo valor seja desproporcional a evo-
lucdo do patrimdnio ou a renda do agente publico;

VIII - aceitar emprego, comissédo ou exercer atividade de
consultoria ou assessoramento para pessoa fisica ou
juridica que tenha interesse suscetivel de ser atingido
ou amparado por acdo ou omissdo decorrente das atri-
buicdes do agente publico, durante a atividade;

IX - perceber vantagem econémica para intermediar a libe-
racéo ou aplicagdo de verba publica de qualquer natureza;
X - receber vantagem econdmica de qualquer natureza,
direta ou indiretamente, para omitir ato de oficio, provi-
déncia ou declaracdo a que esteja obrigado;

XI - incorporar, por qualquer forma, ao seu patrimdnio bens,
rendas, verbas ou valores integrantes do acervo patrimonial
das entidades mencionadas no art. 1° desta lei;

Xl - usar, em proveito proprio, bens, rendas, verbas ou
valores integrantes do acervo patrimonial das entidades
mencionadas no art. 1° desta lei.

Secéo I
Dos Atos de Improbidade Administrativa
gue Causam Prejuizo ao Erario

Art. 10. Constitui ato de improbidade administrativa que causa
lesdo ao erario qualquer agdo ou omissdo, dolosa ou
culposa, que enseje perda patrimonial, desvio, apropriacao,
malbaratamento ou dilapidacdo dos bens ou haveres das
entidades referidas no art. 1° desta lei, e notadamente:

| - facilitar ou concorrer por qualquer forma para a incorpora-
¢ao ao patrimdnio particular, de pessoa fisica ou juridica, de
bens, rendas, verbas ou valores integrantes do acervo
patrimonial das entidades mencionadas no art. 1° desta lei;
Il - permitir ou concorrer para que pessoa fisica ou juridi-
ca privada utilize bens, rendas, verbas ou valores inte-
grantes do acervo patrimonial das entidades menciona-
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das no art. 1° desta lei, sem a observancia das formali-
dades legais ou regulamentares aplicaveis a espécie;
Il - doar & pessoa fisica ou juridica bem como ao ente
despersonalizado, ainda que de fins educativos ou as-
sisténcias, bens, rendas, verbas ou valores do patrimdnio
de qualquer das entidades mencionadas no art. 1° des-
ta lei, sem observancia das formalidades legais e regu-
lamentares aplicaveis a espécie;

IV - permitir ou facilitar a alienagdo, permuta ou locacéo
de bem integrante do patriménio de qualquer das entida-
des referidas no art. 1° desta lei, ou ainda a prestagdo de
servigo por parte delas, por preco inferior ao de mercado;
V - permitir ou facilitar a aquisicao, permuta ou locagao
de bem ou servigo por prego superior ao de mercado;
VI - realizar operacéo financeira sem observancia das
normas legais e regulamentares ou aceitar garantia in-
suficiente ou inidénea;

VII - conceder beneficio administrativo ou fiscal sem a
observancia das formalidades legais ou regulamenta-
res aplicaveis a espécie;

VIII - frustrar a licitude de processo licitatério ou dispensa-
lo indevidamente;

IX - ordenar ou permitir a realizacdo de despesas nao
autorizadas em lei ou regulamento;

X - agir negligentemente na arrecadacéo de tributo ou
renda, bem como no que diz respeito a conservacédo do
patriménio publico;

XI - liberar verba publica sem a estrita observancia das
normas pertinentes ou influir de qualquer forma para a
sua aplicagao irregular;

XII - permitir, facilitar ou concorrer para que terceiro se
enriqueca ilicitamente;

XIII - permitir que se utilize, em obra ou servigo particular,
veiculos, maquinas, equipamentos ou material de qual-
quer natureza, de propriedade ou a disposi¢cao de qual-
quer das entidades mencionadas no art. 1° desta lei,
bem como o trabalho de servidor publico, empregados
ou terceiros contratados por essas entidades.

XIV - celebrar contrato ou outro instrumento que tenha
por objeto a prestacédo de servigos publicos por meio da
gestdo associada sem observar as formalidades pre-
vistas na lei; (Incluido pela Lei n® 11.107, de 2005)

XV — celebrar contrato de rateio de consércio publico sem sufici-
ente e prévia dotagdo orcamentaria, ou sem observar as forma-
lidades previstas na lei. (Incluido pela Lei n° 11.107, de 2005)

Secao Il

Dos Atos de Improbidade Administrativa que Atentam

Contra os Principios da Administracéo Publica
Art. 11. Constitui ato de improbidade administrativa que atenta
contra os principios da administragdo publica qualquer acéo
ou omissao que viole os deveres de honestidade, imparcia-
lidade, legalidade, e lealdade as instituicGes, e notadamente:
| - praticar ato visando fim proibido em lei ou regulamen-
to ou diverso daquele previsto, na regra de competéncia;
Il - retardar ou deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio;
Il - revelar fato ou circunstancia de que tem ciéncia em
razdo das atribuicbes e que deva permanecer em segredo;
IV - negar publicidade aos atos oficiais;
V - frustrar a licitude de concurso publico;
VI - deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo;
VII - revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de
terceiro, antes da respectiva divulgacao oficial, teor de
medida politica ou econdmica capaz de afetar o prego de
mercadoria, bem ou servigo.

Capitulo 1l

Das Penas
Art. 12. Independentemente das sancdes penais, civis
e administrativas previstas na legislagédo especifica, esta
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o responsavel pelo ato de improbidade sujeito as se-
guintes cominacgdes, que podem ser aplicadas isolada
ou cumulativamente, de acordo com a gravidade do fato:
(Redacéo dada pela Lei n°® 12.120, de 2009).

| - na hipotese do art. 9°, perda dos bens ou valores acres-
cidos ilicitamente ao patriménio, ressarcimento integral do
dano, quando houver, perda da funcéo publica, suspenséo
dos direitos politicos de oito a dez anos, pagamento de
multa civil de até trés vezes o valor do acréscimo patrimonial
e proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou in-
diretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario, pelo prazo de dez anos;

Il - na hipétese do art. 10, ressarcimento integral do dano,
perda dos bens ou valores acrescidos ilicitamente ao
patriménio, se concorrer esta circunstancia, perda da fun-
¢ao publica, suspensao dos direitos politicos de cinco a oito
anos, pagamento de multa civil de até duas vezes o valor do
dano e proibicdo de contratar com o Poder Publico ou rece-
ber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario, pelo prazo de cinco anos;

Il - na hipétese do art. 11, ressarcimento integral do dano, se
houver, perda da funcé@o publica, suspensdo dos direitos
politicos de trés a cinco anos, pagamento de multa civil de
até cem vezes o valor da remuneracéo percebida pelo agen-
te e proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indi-
retamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario, pelo prazo de trés anos.
Paragrafo Unico. Na fixacdo das penas previstas nesta
lei o juiz levara em conta a extensdo do dano causado,
assim como o proveito patrimonial obtido pelo agente.

Capitulo IV

Da Declaracdo de Bens
Art. 13. A posse e o exercicio de agente publico ficam
condicionados a apresentagdo de declaragdo dos bens
e valores que compdem o seu patriménio privado, a fim
de ser arquivada no servico de pessoal competente.
§ 1° Adeclaragéio compreendera iméveis, méveis, semoventes,
dinheiro, titulos, acbes, e qualquer outra espécie de bens e
valores patrimoniais, localizado no Pais ou no exterior, e, quan-
do for o caso, abrangera os bens e valores patrimoniais do
conjuge ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas que
vivam sob a dependéncia econdmica do declarante, exclui-
dos apenas os objetos e utensilios de uso doméstico.
§ 2° A declaracéo de bens serd anualmente atualizada e
na data em que o agente publico deixar o exercicio do
mandato, cargo, emprego ou funcao.
§ 3° Sera punido com a pena de demissédo, a bem do
servico publico, sem prejuizo de outras sangfes cabiveis,
0 agente publico que se recusar a prestar declaragdo dos
bens, dentro do prazo determinado, ou que a prestar falsa.
§ 4° O declarante, a seu critério, podera entregar cépia
da declaragédo anual de bens apresentada a Delegacia
da Receita Federal na conformidade da legislacdo do
Imposto sobre a Renda e proventos de qualquer nature-
za, com as necessarias atualizagfes, para suprir a exi-
géncia contida no caput e no § 2° deste artigo.

Capitulo V
Do Procedimento Administrativo e do Processo Judicial
Art. 14. Qualquer pessoa podera representar a autoridade
administrativa competente para que seja instaurada inves-
tigacdo destinada a apurar a pratica de ato de improbidade.
§ 1° A representagdo, que sera escrita ou reduzida a ter-
mo e assinada, contera a qualificacdo do representante,
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as informagBes sobre o fato e sua autoria e a indicagao
das provas de que tenha conhecimento.

§ 2° A autoridade administrativa rejeitara a representacéo,
em despacho fundamentado, se esta ndo contiver as
formalidades estabelecidas no 8 1° deste artigo. A rejei-
¢do ndo impede a representagdo ao Ministério Publico,
nos termos do art. 22 desta lei.

§ 3° Atendidos os requisitos da representacdo, a autorida-
de determinara a imediata apuracéo dos fatos que, em se
tratando de servidores federais, sera processada na forma
prevista nos arts. 148 a 182 da Lei n° 8.112, de 11 de de-
zembro de 1990 e, em se tratando de servidor militar, de
acordo com 0s respectivos regulamentos disciplinares.
Art. 15. A comissdo processante dard conhecimento ao
Ministério Publico e ao Tribunal ou Conselho de Contas
da existéncia de procedimento administrativo para apu-
rar a pratica de ato de improbidade.

Paragrafo Unico. O Ministério Publico ou Tribunal ou Con-
selho de Contas podera, a requerimento, designar repre-
sentante para acompanhar o procedimento administrativo.
Art. 16. Havendo fundados indicios de responsabilida-
de, a comissao representara ao Ministério Publico ou a
procuradoria do 6rgdo para que requeira ao juizo com-
petente a decretacdo do sequiestro dos bens do agente
ou terceiro que tenha enriquecido ilicitamente ou causa-
do dano ao patrimdnio publico.

§ 1° O pedido de sequestro sera processado de acordo com
o disposto nos arts. 822 e 825 do Cadigo de Processo Civil.
§ 2° Quando for o caso, o pedido incluird a investigagéo,
0 exame e o0 bloqueio de bens, contas bancarias e apli-
cacdes financeiras mantidas pelo indiciado no exterior,
nos termos da lei e dos tratados internacionais.

Art. 17. Aacéo principal, que tera o rito ordinario, sera proposta
pelo Ministério Publico ou pela pessoa juridica interessada,
dentro de trinta dias da efetivacdo da medida cautelar.

§ 1° E vedada a transacéo, acordo ou conciliacdo nas
acoes de que trata o caput.

§ 2° A Fazenda Publica, quando for o caso, promovera as
acdes necessarias a complementacdo do ressarcimento
do patriménio publico.

§ 3° No caso de a agéo principal ter sido proposta pelo
Ministério Publico, aplica-se, no que couber, o disposto
no § 3° do art. 6° da Lein®4.717, de 29 de junho de 1965.
§ 4° O Ministério Publico, se ndo intervir no processo
como parte, atuara obrigatoriamente, como fiscal da lei,
sob pena de nulidade.

§ 5° A propositura da acao prevenira a jurisdicdo do juizo
para todas as agfes posteriormente intentadas que pos-
suam a mesma causa de pedir ou 0 mesmo objeto
§6° A acdo sera instruida com documentos ou justificacéo
que contenham indicios suficientes da existéncia do ato de
improbidade ou com razfes fundamentadas da impossi-
bilidade de apresentacdo de qualquer dessas provas, ob-
servada a legislacéo vigente, inclusive as disposi¢des ins-
critas nos arts. 16 a 18 do Codigo de Processo Civil.

§ 7° Estando a inicial em devida forma, o juiz mandara
autua-la e ordenara a notificacdo do requerido, para
oferecer manifestacéo por escrito, que podera ser ins-
truida com documentos e justificagdes, dentro do prazo
de quinze dias.

§ 8° Recebida a manifestagéo, o juiz, no prazo de trinta
dias, em decisdo fundamentada, rejeitara a agéo, se
convencido da inexisténcia do ato de improbidade, da
improcedéncia da a¢édo ou da inadequacao da via eleita.
§ 9° Recebida a petigdo inicial, serd o réu citado para
apresentar contestagéo.

§ 10. Da decisdo que receber a peticdo inicial, cabera
agravo de instrumento.
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§ 11. Em qualquer fase do processo, reconhecida a
inadequacédo da acao de improbidade, o juiz extinguird o
processo sem julgamento do mérito.

§ 12. Aplica-se aos depoimentos ou inquiricdes realiza-
das nos processos regidos por esta Lei o disposto no
art. 221, caput e § 1°, do Cddigo de Processo Penal.
Art. 18. A sentenca que julgar procedente acgdo civil de
reparacdo de dano ou decretar a perda dos bens havi-
dos ilicitamente determinard o pagamento ou a rever-
sdo dos bens, conforme o caso, em favor da pessoa
juridica prejudicada pelo ilicito.

Capitulo VI

Das Disposicdes Penais
Art. 19. Constitui crime a representagdo por ato de
improbidade contra agente publico ou terceiro bene-
ficiario, quando o autor da denuncia o sabe inocente.
Pena: detencdo de seis a dez meses e multa.
Paragrafo dUnico. Além da sancao penal, o denunciante
esta sujeito a indenizar o denunciado pelos danos ma-
teriais, morais ou a imagem que houver provocado.
Art. 20. A perda da funcdo publica e a suspenséo dos
direitos politicos s6 se efetivam com o transito em julga-
do da sentenga condenatéria.
Paragrafo Unico. A autoridade judicial ou administrativa
competente podera determinar o afastamento do agen-
te publico do exercicio do cargo, emprego ou funcéo,
sem prejuizo da remuneracao, quando a medida se fizer
necessaria a instrugdo processual.
Art. 21. A aplicacédo das sancdes previstas nesta lei independe:
| - da efetiva ocorréncia de dano ao patrimdnio publico;
Il - da aprovagéo ou rejeicdo das contas pelo 6rgao de
controle interno ou pelo Tribunal ou Conselho de Contas.
Art. 22. Para apurar qualquer ilicito previsto nesta lei, o Mi-
nistério Publico, de oficio, a requerimento de autoridade ad-
ministrativa ou mediante representacdo formulada de acor-
do com o disposto no art. 14, podera requisitar a instauragéo
de inquérito policial ou procedimento administrativo.

Capitulo VI

Da Prescrigao
Art. 23. As acbes destinadas a levar a efeitos as san-
¢Oes previstas nesta lei podem ser propostas:
| - até cinco anos apos o término do exercicio de manda-
to, de cargo em comissdo ou de funcdo de confianca;
Il - dentro do prazo prescricional previsto em lei especifi-
ca para faltas disciplinares puniveis com demissao a
bem do servico publico, nos casos de exercicio de cargo
efetivo ou emprego.

Capitulo VIII
Das Disposic¢des Finais
Art. 24. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 25. Ficam revogadas as Leis n°s 3.164, de 1° de
junho de 1957, e 3.502, de 21 de dezembro de 1958 e
demais disposicbes em contrério.

Rio de Janeiro, 2 de junho de 1992;
171° da Independéncia e 104° da Republica.

FERNANDO COLLOR
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NorMAs DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Atualizagdes
()
5.3.1. Implementado no sistema informatizado oficial
controle eletrdnico da remessa e retorno dos autos aos
Tribunais, fica dispensado o controle fisico pelos cart6-
rios de primeira instancia.

5.4. Nos Oficios de Justica integrados ao sistema infor-
matizado oficial, os registros de remessa e recebimento
de feitos e peticdes ao Cartdrio Distribuidor deverdo ser
formalizados exclusivamente pelas vias eletrénicas.

5.5. Os livros e classificadores obrigatorios serdo sub-
metidos ao Juiz Corregedor Permanente para visto por
ocasido das correi¢cdes ordinarias ou extraordinarias e
sempre que forem por este requisitados.

()
10.2.5. Nos Oficios de Justica ndo integrados ao siste-
ma informatizado oficial as fichas que compdem o ficha-
rio por nome do autor poderdo ser emitidas e escritura-
das, até o momento do arquivamento dos autos, por
sistema informatizado, oportunidade em que deverao
ser materializadas em papel.

10.3. Os Oficios de Justica integrados ao sistema informatizado
oficial deverdo nele cadastrar os mesmos dados menciona-
dos no item anterior e seus respectivos subitens

10.4. Os Oficios de Justica integrados ao sistema informatizado
oficial deverdo conservar o fichério até entdo materializado em
papel e de que cuida o item 10 e respectivos subitens.

10-A. Nos Oficios de Justica ainda nao informatizados ou que,
apesar de informatizados, nao estejam integrados ao siste-
ma oficial, sera elaborado um FICHARIO INDIVIDUAL, desti-
nado ao controle e registro da movimentacéo dos feitos, de-
vendo ser aberta uma ficha para cada processo. O fichario
sera organizado pelo nimero do processo, em ordem cres-
cente (1/99, 2/99, 3/99, etc.) e com subdivisao por ano.

10-A.1. As anotacgdes feitas nas fichas devem ser fide-
dignas, claras e atualizadas, de forma a refletir o atual
estado do processo.

10-A.2. Quando do arquivamento dos autos do processo, a
ficha individual devera ser grampeada na contracapa, deven-
do ser reaproveitada no caso de desarquivamento e novo an-
damento dos autos. Quando da devolucdo de Cartas
Precatdrias cumpridas ou da redistribuicao de feitos a outras
varas, as fichas individuais respectivas devem ser inutilizadas.

10-A.3. Nos Oficios de Justica ndo integrados ao siste-
ma informatizado oficial o fichario individual podera ser
substituido por sistema informatizado de controle e re-
gistro da movimentacao processual, desde que dele
constem informacdes fidedignas, claras e atualizadas,
de forma a refletir o atual estado do processo, extraindo-
se uma copia destas informacdes, para que acompa-
nhem o processo quando for arquivado.

10-A.4. Nos Oficios de Justica de Faléncias e de Recu-
peracdes ou nas secdes respectivas dos Oficios de Jus-
tica em geral, onde houver, o fichario individual, caso
ndo informatizado, serd composto por fichas abertas em
nome dos empresarios e das sociedades empresarias,
organizadas em ordem alfabética.
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10-B. Nos Oficios de Justica integrados ao sistema informatizado
oficial, o controle e registro da movimentac&o dos feitos sera
realizado exclusivamente pelo mencionado sistema, ficando
vedada a utilizacdo de fichas individuais materializadas em
papel ou constante de outros sistemas informatizados.

10-B.1 As fichas individuais serdo encerradas e mantidas
em local préprio no Oficio de Justica, até a extingdo dos
processos a que se referem e serdo grampeadas na
contracapa dos autos, por ocasido de seu arquivamento.
()
12.1. Nos cartérios integrados ao sistema informatizado
oficial fica dispensada a impressao do livro de registro
geral de feitos. As anotagdes pertinentes a este livro se-
rdo cadastradas no sistema.

13. Os Oficios de Justica elaborardo balango anual rela-
tivo a seus feitos, do qual constara o seguinte:

1°) Feitos distribuidos no ano;

2°) Feitos vindos de outros anos;

39 Feitos liquidados no ano;

4°) Feitos que passam para 0 ano seguinte;

59) Feitos desarquivados no ano, que voltem a ter efetivo
andamento.

13.1. O balango anual de feitos serd mantido em classi-
ficador proprio, para guarda de dados estatisticos, como
memoria permanente do cartorio.

()
26.1. As sentencas registradas no sistema informatizado
oficial com assinatura digital, ou com outro sistema de
seguranga aprovado pela Corregedoria Geral da Justica
e que também impeca a sua adulteracao, ficam dispen-
sadas de registro em livro proprio.

()

Ordens de Servico

(.-)
40.2. Serdo atendidos em 48 horas os pedidos de certi-
ddes de objeto e pé formulados pelo e-mail institucional
de um cartdrio judicial para outro. A certidao sera elabo-
rada, materializada, e encaminhada pelo cartério judici-
al diretamente para a unidade solicitante

40.3. Dentre as obrigagbes dos senhores diretores dos
cartdrios judiciais estd a de abrir diariamente os seus e-
mails institucionais

44.1. Fica vedada a utilizagéo de chancela e de qualquer recur-
SO que propicie a reproducdo mecanica da assinatura do juiz
()

45.4. Nos cartorios integrados ao sistema informatizado
as anotacdes do item 45 ndo precisam ser lancadas na

capa dos autos

46. Os escrivaes-diretores ou, sob sua supervisado, os es-
creventes fardo a revisdo das folhas dos autos que devam
subir a despacho ou ser remetidos a Superior Instancia.

46.1. Em caso de erro na numeragao, certificar-se-a a
ocorréncia, sendo vedada a renumeracao.

46.2. Na hip6tese de numeracao repetida, acrescentar-
se-4 apenas uma letra do alfabeto em seqiiéncia (188-
a, 188-b, 188-c etc.), certificando-se.

46.3. Somente serdo formados autos suplementares quando
da remessa dos autos a segunda instancia se 0 processo
envolver questdo de alto risco conforme determinacéo judicial.
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46-A. Nos feitos vinculados a area infracional da Infancia e
Juventude, a representacao tera numeragéo propria, apondo-
se 0 numero da folha, seguido da letra “r’ (1-r; 2-r; 3-r...).

46-A.1. A numeracgdo da comunicacao do ato infracional
serd sempre aproveitada de forma integral.

46-A.2. Em caso de erro na numeragao, certificar-se-a a
ocorréncia, sendo vedada a renumeragao.

46-A.3. Na hipotese de numeracdo repetida, acrescen-
tar-se- & apenas uma letra do alfabeto em sequéncia
(188-a, 188-b, 188-c etc.), certificando-se.

46-B. Antes da subida dos recursos a Instancia Superior,
devera o escrivdo-diretor certificar nos autos eventuais
suspensfes de expediente havidas no periodo que vai
da data da intimag&o as partes da sentenca ou do des-
pacho que provocou o inconformismo, até a data em que
foi protocolada a peticdo que contém o recurso, com as
especificagbes e motivacdes respectivas.
()

84-A. Recebida peticao inicial ou intermediaria acompa-
nhada de objetos de inviavel entranhamento aos autos
do processo, o escrivdo devera conferir, arrolar e
quantifica-los, lavrando certiddo, na presenca do inte-
ressado, mantendo-os sob sua guarda e responsabili-
dade até encerramento da demanda.

85. Ressalvado o disposto no item 52.2 do Capitulo II, é
vedado lancar termos no verso de peticdes, documen-
tos, guias etc., devendo ser usada, quando necessaria,
outra folha, com inutilizacdo dos espagos em branco
()

86.1. A certiddo de que trata o caput é dispensada com
relacdo a emissdo de documento que passe a fazer ime-
diatamente parte integrante dos autos, por original ou por
copia, rubricado pelo emitente. A data constante do docu-
mento devera corresponder a de sua efetiva emissédo

90.7. Mensalmente, até o décimo dia do més subsequente ou
util seguinte, o diretor-escrivao relacionara os procedimentos e
processos em que ha réu preso, por prisao em flagrante, tem-
poraria ou preventiva, bem como menor internado provisoria-
mente, em razdo da préatica de ato infracional, indicando seu
nome, filiagdo, nimero do processo, data e natureza da prisao,
unidade prisional, data e contetido do Ultimo movimento pro-
cessual, enviando relatério a Corregedoria Geral da Justica

90.8. Sem prejuizo de observancia do item 90, os inquéritos
e processos de réu preso e menores internados provisoria-
mente, paralisados em seu andamento hd mais de trés
meses, serdo levados a andlise do magistrado, que infor-
maré a Corregedoria Geral da Justica por meio de relatorio
()

94-A. Quando houver fluéncia de prazo comum, as partes
sera concedida, pelo Diretor de Servico do Oficio de Justica
ou pelo Escrevente responsavel pelo atendimento, a carga
rapida dos autos pelo periodo de 1 (uma) hora, mediante
controle de movimentagéo fisica, conforme formulario a
ser preenchido e assinado por advogado ou estagiario de
direito devidamente constituido no processo.

94-A.1. Os pedidos a que alude este item seréo recepcio-
nados e atendidos desde que formulados até as 18h,
ficando vedada a retencéo de documento do advogado ou
estagiario de direito na serventia, para a finalidade de
mencionado controle, nos termos da Lei n° 5.553/68.

@ Central de Concursos

94-A.2. O formulério de controle de movimentag&o fisica sera
juntado aos autos no exato momento de sua devolugdo a
serventia, certificando-se o respectivo periodo de vista.

94-A.3. Na hipotese dos autos ndo serem restituidos no
periodo fixado, competira ao Diretor de Servigo do Oficio
de Justica representar imediatamente ao MM. Juiz de
Direito Corregedor Permanente, inclusive para fins de
providéncias competentes junto & Ordem dos Advoga-
dos do Brasil (EOAB, arts. 34, XXII, e 37, I).
()

106.3. Transitada em julgado a sentenca, os objetos
juntados em companhia das manifestacées processu-
ais serdo devolvidos as partes ou seus procuradores,
mediante solicitacdo ou intimacdo para retirada em até
30 dias, sob pena de destrui¢éo

108. Salvo motivada determinagao judicial em sentido con-
trario, fica dispensada a certificacdo do niUmero do proces-
S0 nhas pecas e documentos desentranhados dos autos.
Nos titulos de crédito desentranhados devera ser certifica-
do o nimero do processo em que se achavam juntados




